Приложение 1.

ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ТЕКСТОВОГО ВАРИАНТА 
ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРОЕКТА

Индивидуальный проект должен быть выполнен печатным способом на одной стороне листа белой бумаги формата А4 через полуторный интервал. Цвет шрифта должен быть черным, высота букв, цифр и других знаков: Times New Roman, размер шрифта -14.
Текст следует печатать, соблюдая размеры поля: правое – 10 мм, верхнее – 20мм, левое – 30мм и нижнее – 25 мм.
В тексте не допускается сокращение слов, кроме установленных правилами русской орфографии (т.е. – то есть, гг. – годы, т.п. – тому подобное и т.д.).
Разрешается выделение терминов, формул, заголовков, применяя шрифты разной гарнитуры и жирности.
Построение индивидуального проекта
 Наименование структурных элементов работы служат заголовками и пишутся прописными буквами с абзацного отступа без точки в конце и на новой странице: СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ, Приложение 1.
Основную часть индивидуального проекта (далее – ИП) следует разделить на разделы, подразделы и пункты. 
Разделы пишутся прописными буквами с абзацного отступа и с новой страницы. В заголовках разделов, подразделов, пунктах, подпунктах, табличных и подрисуночных  заголовках не допускаются переносы слов. Точка после заголовков не ставится. Если заголовок содержит два предложения, то между ними ставится точка. 
Не допускается писать заголовок на одном листе, а текст на другом.
Нумерация разделов, подразделов, пунктов, подпунктов
Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всего ИП, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа.
Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела или пункта включает номер раздела и номер подраздела, разделенного точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. Разделы и подразделы могут состоять из одного или нескольких пунктов.
Разделы, подразделы, пункты, подпункты нумеруют арабскими цифрами без точки после цифры.  
Пример             
2  НАИМЕНОВАНИЕ РАЗДЕЛА
2.1 Наименование подраздела
2.2.1 Наименование пункта
2.2.1.1 Наименование подпункта
Внутри пунктов и подпунктов могут быть перечисления.
Для детализации перечислений необходимо использовать буквы русского алфавита, арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа.
Пример
а) ____.
б) ____.
1)  ____
2)  ____
в) ____.
Нумерация страниц
Страницы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему выпускному (дипломному) проекту. Номер страницы проставляют в центре в нижней части листа без точки.
Рисунки, таблицы и приложения, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц.
Первой страницей является титульный лист, но на нем номер страницы не ставится, нумерация ставится, начиная с содержания.

	Структура
	Требования к содержанию

	Титульный лист
	· Наименование образовательной организации (указывается в верхней части титульного листа).
· Название работы (БОЛЬШИМИ БУКВАМИ по центру).
· Область научных знаний, рассмотренных проекте.
· Данные об авторе (Ф.И.О. – полностью, класс, образовательная организация).
· Данные о научном руководителе (Ф.И.О. – полностью, звание, должность).
· Web-адрес, по которому размещена работа (если таковой имеется). 
· Название населенного пункта и год написания (внизу по центру).

	Содержание
	Наименование всех глав, разделов с указанием номеров страниц, на которых размещается материал.

	Обоснование ИП
	· Актуальность выбранной темы.
· Проблема.
· Цель проекта.
· Задачи, поставленные для реализации проекта.

	План основных действий по решению задач направленных на реализацию ИП
	· Дать обоснование плана действий по решению задач направленных на реализацию ИП.
· Представить план в табличном варианте с обязательным указанием мероприятий и показателей эффективности по каждой задачи ИП.

	Ресурсное обеспечение реализации ИП
	Программное, кадровое и материально-техническое обеспечения ИП.

	Планируемые результаты и эффекты
	Описание планируемых результатов с указанием сроков их достижения.

	Управление реализацией ИП
	Представить систему управления ИП.

	Мониторинг результативности ИП
	Оценивание степени достижения поставленных целей.
Оценивание качества результатов. 
Приобретенные умения, знания, навыки. 

	Риски ИП
	Указать возможные риски и предложить пути их минимизации.

	Список использованной литературы
	Список литературы оформляется согласно Приложению 2.
Сведения следует располагать в следующем порядке:
· законодательные и нормативные акты;
· специальная и другая литература в алфавитном порядке по фамилиям авторов, а при их отсутствии по названиям источников;
· наименования сайтов.














































Приложение 2.
[bookmark: _Toc64256490]Примеры описания источников информации
( в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5 – 2008)

Законы РФ, Указы Президента РФ, постановления Правительства РФ и другие законодательные и нормативные акты
	О противодействии терроризму: федер. закон Рос. Федерации от 6 марта 2006 г. № 35-ФЗ: принят Гос. Думой Федер. Собр. Рос. Федерации 26 февраля 2006 г.: одобрен Советом Федерации Федер. Собр. Рос. Федерации 1 марта 2006 г. // Рос. Газ. – 2006. – 10 марта.
[bookmark: Статья_в_серийном][bookmark: _Toc64256491]Нормативные документы типа ГОСТ, ОСТ, РСТ, СТП, ТУ. РД:
ГОСТ Р 51814.2 – 2001. Системы качества в автомобилестроении. Метод анализа видов и последствий потенциальных дефектов. М.: Изд-во стандартов, 2001. 17 с.
Если два автора, вначале ставится основной автор
Иванов, А.А. Заголовок статьи / А.А. Иванов, К.К. Петров // Проблемы современной науки и образования/Problems of modern science and education. – 2011. – № 7. – С. 22 -28.
Если один автор. Иванов, А.А. Заголовок статьи / А.А. Иванов // Проблемы современной науки и образования/Problems of modern science and education. – 2011. – № 7. – С. 22 -28.
Книга
15. Бердяев Н.А. Смысл истории. М.: Мысль, 1990. 175 с.
Материалы конференций, совещаний, семинаров
Образование в условиях глобализации мировых процессов: Материалы науч.- практ. конф., 18-19 августа 2007 г./ Владив. гос. ун-т Байкальский учеб. комплекс.- Владивосток, 2007.- 236с
Статьи из журналов и сборников
В.А. Бажанов – Диалектические основания творчества И. Лакатоса // Вопросы философии. – 2008. – № 9. – С. 147–158.
Ссылка на сайт в целом
Московский государственный университет им. М.В. Ломоносова: [Электронный ресурс]. М., 1997-2012. – Режим доступа: http://www.msu.ru. (Дата обращения: 18.02.2012).
Ссылка на web-страницу
Информация для поступающих: [Электронный ресурс] // Московский государственный университет им. М.В.Ломоносова. М., 1997-2012. – Режим доступа: http://www.msu.ru/entrance/. (Дата обращения: 18.02.2012).
Ссылка на on-line-журнал
Секретарь-референт. 2011. № 7: [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.profiz.ru/sr/7_2011. (Дата обращения: 18.02.2012).
Ссылка на on-line-статью
Каменева Е.М. Формы регистрации документов: // Секретарь-референт. 2011. № 7. – Режим доступа: http://www.profiz.ru/sr/7_2011/formy_registracii_dokov. (Дата обращения: 18.02.2012).
Ссылка на on-line-книгу
Степанов В. Интернет в профессиональной информационной деятельности: [Электронный ресурс]. 2002-2006. – Режим доступа: http://textbook.vadimstepanov.ru. (Дата обращения: 18.02.2012).
Ссылка на часть on-line-книги
Степанов В. Электронные документы интернет: описание и цитирование: [Электронный ресурс] // Степанов В. Интернет в профессиональной информационной деятельности. 2002-2006. – Режим доступа: http://textbook.vadimstepanov.ru/chapter7/glava7-2.html. (Дата обращения: 18.02.2012).

Приложение 3.

ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕЗЕНТАЦИИ

	Параметры оценивания презентации ученика
	Критерии оценивания

	Композиция, ее монтаж
	· Интригующее начало.
· Нарастание темпов событий.
· Полный калейдоскоп событий.

	Содержание
	Содержание раскрывает цель и задачи проекта.

	Информация
	· Достоверность (соответствие информации действительности, истинность информации).
· Полнота (отражение источником информации всех существенных сторон исследуемого вопроса).
· Ссылки и обоснования (наличие ссылок, сведений о происхождении информации).
· Отсутствие неопределенности, неоднозначности.
· Современность источника.
· Разумная достаточность (ограничения с точки зрения используемых источников и детализации освещаемого вопроса).

	Текст
	· Научность (построение всех положений, определений и выводов на строго научной основе).
· Логичность (наличие логических связей между излагаемыми понятиями).
· Доступность (текст должен быть понятен, значение новых терминов должно быть разъяснено).
· Однозначность (единое толкование текста).
· Лаконичность (текстовое изложение должно быть максимально кратким и не содержать ничего лишнего).
· Завершенность (содержание каждой части текстовой информации логически завершено).
· Отсутствие орфографических и пунктуационных ошибок.

	Оформление
	· Заголовки привлекают внимание.
· Использование коротких слов и предложений.
· Наличие иллюстраций по заданной теме.
· Текст легко читается на фоне презентации.
· Используются анимационные эффекты.
· Все ссылки, анимационные эффекты работают.
· Использование для фона слайда тона приятного для глаз зрителя.
· Соответствие стиля оформления презентации (графического, звукового, анимационного) содержанию презентации.
· Использование единого стиля оформления.
· Использование не более трех цветов на одном слайде (один для фона, второй для заголовков, третий для текста).
· Отсутствие острых углов у фигур, «рванных» и изломанных линий.
· Анимационные эффекты не отвлекают внимание от содержания слайда.
· «Читаемость» шрифта.
· Расположение информации на слайде (предпочтительно горизонтальное расположение информации; наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана; если на слайде картинка, надпись должна располагаться под ней).
· Объем информации на слайде (не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом информации (люди могут запомнить не более трех фактов, выводов, определений); наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункты отображаются по одному на каждом отдельном слайде).
· Объем презентации (презентация в среднем должна содержать около 10-12 файлов).


 

































Приложение 4.


ТРЕБОВАНИЯ К БУКЛЕТУ

1. Содержание раскрывает цель и задачи исследования.
2. Размещены наиболее важные сведения.
3. Краткость изложения информации.
4. Достоверность информации.
5. Лаконичность текста.
6. Завершенность.
7. Доступность текста.
8. Наличие ссылок, сведений о происхождении информации.
9. Разумная достаточность эффектов для привлечения внимания.
10. Объем информации.
11. Правильно подобранные шрифты.
12. Использование дополнительных заголовков для легкости чтения.
13. Наличие иллюстраций по теме.
14. Отсутствие орфографических и пунктуационных ошибок.
15. Указание автора и руководителя проекта.
16. Наличие названия проекта, учебного заведения, населенного пункта.
17. Эстетичность оформления.


	

[image: Логотип_Гимназия№5]
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Кафедра ____________________________________







_____________________________________________________
 ___________________________________________________________
(тема проекта)















	«Допущен к защите»
Протокол № ____ от __________
	Исполнитель: ________________________
_____________________________________
(Ф.И.О. учащегося, класс)

	
	_____________________________________
(подпись)

	Председатель НМС:
Кудряшова Н.И., заместитель директора по УВР
	Научный руководитель: _______________
______________________________________
(Ф.И.О., звание, должность)

	______________________________________
            (подпись)
	______________________________________
                                      (подпись)








Волгоград 20___
СОДЕРЖАНИЕ
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	Паспорт индивидуального проекта…………………………………………………
	

	Обоснование индивидуального проекта………………………………..…………..
	

	План основных действий по решению задач направленных на реализацию индивидуального проекта………………………………………………………………
	

	Ресурсное обеспечение реализации индивидуального проекта……………………
	

	Планируемые результаты и эффекты………………………………………………..
	

	Управление реализацией индивидуального проекта………………………………
	

	Мониторинг результативности индивидуального проекта………………………..
	

	Риски индивидуального проекта…………………….………………………………
	

	Список использованной литературы………………………………………………..
	

























1. Паспорт индивидуального проекта
	Тема проекта
	

	Решаемая проблема
	

	Цель 
	

	Задачи 
	

	Проектируемые результаты
	

	Сроки реализации проекта
	

	Уровень предполагаемых изменений 
	

	Объемы и источники финансирования 
	

	Участники проектной деятельности
	

	Новизна, масштабность и системность ИП
	

	Автор ИП
	















1 АКТУАЛЬНОСТЬ ПРОЕКТА
1.1 Источники проблемы индивидуального проекта (краткая информационная справка, содержащая их обоснование)
1.2 Цель и задачи индивидуального проекта
1.3 Проектируемые результаты и предполагаемые эффекты индивидуального проекта 
1.4 Уровень предполагаемых изменений 

2 ХАРАКТЕРИСТИКА СОДЕРЖАНИЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРОЕКТА
2.1 Ресурсное обеспечение реализации индивидуального проекта
2.2 План основных действий по решению проблемы
	№
	Мероприятия
	Показатель
	Срок
	Ответственный

	I. Подготовительный этап

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	II. Реализация проекта

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	III. Создание условий для реализации проекта     

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	IV. Разработка и реализация на практике системной диагностики промежуточных результатов 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



2.3 Управление реализацией индивидуального проекта
2.4 Мониторинг проектной деятельности, общей результативности и эффективности индивидуального проекта 
2.5 Риски индивидуального проекта
2.6 Ограничения индивидуального проекта

3 Показатели авторства разработчика индивидуального проекта и инновационного потенциала коллектива общеобразовательного учреждения
3.1 Автор (разработчик) индивидуального проекта
3.2  Краткая характеристика личного вклада разработчика (что является авторским, что заимствовано)
[bookmark: _GoBack]3.3 Публикации автора (разработчика) индивидуального проекта 
     3.4 Публикации об опыте коллектива образовательного учреждения
     ЛИТЕРАТУРА, ИСПОЛЬЗОВАННАЯ ПРИ РАЗРАБОТКЕ ПРОЕКТА
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Приложение 1.
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: 


С


О-


ДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ И


С-


ТОЧНИКОВ


, 


Приложение 1


.


 


Основную часть 


индивидуального 


п


роекта


 


(


далее 


–


 


ИП


)


 


следует разделить на ра


з-


д


е


лы, по


д


ра


з


д


е


лы и


 


пун


к


ты. 


 


Разделы пишутся 


прописными буквами с абзацного отступа и 


с новой страницы. В 


заголовках 


разделов, подразделов, пунктах, подпунктах, табличных и подрисуночных  з


а-


головках не допускаются переносы слов. Точка после заголовков не ставится. Если з


а


г


о-


ловок содержит два предложения, то между ними ставится точка. 


 


Не допускается писать заголовок на одном листе, а текст 


на другом.


 


Нумерация разделов, подразделов, пунктов, подпунктов


 


Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всего 


И


П


, 


обозн


а


ченные 


арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа.


 


Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подра


з-


дела или пункта включает номер раздела и номер подраздела, разделенного точкой. В 


конце номера подраздела т


очка не ставится. Разделы и подразделы могут состоять из о


д-


ного или нескольких пунктов.


 


Разделы, подразделы, пункты, подпункты нумеруют арабскими цифрами без точки 


после цифры.  


 


Пример 


            


 


2  НАИМЕНОВАНИЕ РАЗДЕЛА


 


2.1 Наименование подраздела


 


2.2.1


 


Наименование пункта


 


2.2.1.1 Наименование подпункта


 


Внутри пунктов и подпунктов могут быть перечисления.


 


Для детализации перечислений необходимо использовать буквы русского алфав


и-


та, арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с аб


зацного 


отступа.


 


Пример


 


а) ____


.


 


б) ____.


 


1)


 


 


____


 


2)


 


 


____


 


в) ____.


 




1     Приложение 1.     ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ   ТЕКСТОВОГО ВАРИАНТА    И НДИВИДУАЛЬНОГО ПРОЕКТА     И ндивидуальный  проект должен быть выполнен печатным способом на о д ной ст о- роне л и ста б е лой бумаги формата А4 через полуторный интервал. Цвет шрифта до л жен  быть че р ным,  выс о та букв, цифр и других знаков: Times New Roman, размер шрифта  - 1 4 .   Текст следует печатать, соблюдая размеры поля: правое  –   10 мм, верхнее   –   20мм ,  левое  –   30мм  и нижнее  –   2 5   мм.   В тексте не допускается сокращение слов, кроме установленных правилами ру с- ской орфографии (т.е.  –   то есть, гг.  –   годы, т.п.  –   тому подобное и т.д.).   Разрешается выделение терминов, формул, заголовков, применяя шрифты разной  гарнитуры и жирности.   Построение  и ндивидуального   проекта     Наименование структурных элементов работ ы   служат заголовками и пишутся  прописными буквами с абзацного отступа без точки в конце и на новой странице :  С О- ДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ И С- ТОЧНИКОВ ,  Приложение 1 .   Основную часть  индивидуального  п роекта   ( далее  –   ИП )   следует разделить на ра з- д е лы, по д ра з д е лы и   пун к ты.    Разделы пишутся  прописными буквами с абзацного отступа и  с новой страницы. В  заголовках  разделов, подразделов, пунктах, подпунктах, табличных и подрисуночных  з а- головках не допускаются переносы слов. Точка после заголовков не ставится. Если з а г о- ловок содержит два предложения, то между ними ставится точка.    Не допускается писать заголовок на одном листе, а текст  на другом.   Нумерация разделов, подразделов, пунктов, подпунктов   Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всего  И П ,  обозн а ченные  арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа.   Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подра з- дела или пункта включает номер раздела и номер подраздела, разделенного точкой. В  конце номера подраздела т очка не ставится. Разделы и подразделы могут состоять из о д- ного или нескольких пунктов.   Разделы, подразделы, пункты, подпункты нумеруют арабскими цифрами без точки  после цифры.     Пример                 2  НАИМЕНОВАНИЕ РАЗДЕЛА   2.1 Наименование подраздела   2.2.1   Наименование пункта   2.2.1.1 Наименование подпункта   Внутри пунктов и подпунктов могут быть перечисления.   Для детализации перечислений необходимо использовать буквы русского алфав и- та, арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с аб зацного  отступа.   Пример   а) ____ .   б) ____.   1)     ____   2)     ____   в) ____.  

